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Specyfikacja  Istotnych Warunków  Zamówienia

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego
 prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego 
na usługi szkoleniowe 
dla Beneficjentów Projektu 
„Od bierności do samodzielności” w Gminie Ropa 

Zamówienie jest współfinansowane ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego

Priorytet VII "Promocja Integracji Społecznej"

Działanie 7.1. "Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji" Poddziałanie 7.1.1 "Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji przez ośrodki pomocy społecznej"

Znak sprawy: ZPD.271.7.2013
Zamawiający:

Gmina Ropa/Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Ropie
Ropa 733

38-312 Ropa
Tel. (18) 353-40-14

Fax. (18)353-40-17

e- mail: gopsropa@interia.pl

Zatwierdził:  
Ewa Domańska   

Ropa,  28/06/2013r.         

1. ZAMAWIAJĄCY, PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA

Gmina Ropa/Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Ropie
Ropa 733

38-312 Ropa
Tel. (18) 353-40-14

Fax. (18)353-40-17

e- mail: gopsropa@interia.pl

zwany dalej Zamawiającym, zaprasza do udziału w postępowaniu przetargowym  na wykonanie zadania na usługi szkoleniowe dla Beneficjentów Projektu „Od bierności do samodzielności” w Gminie Ropa. Niniejsze postępowanie oraz udzielenie zamówienia zostanie przeprowadzone i nastąpi w trybie przetargu nieograniczonego zgodnie z ustawą z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamówień Publicznych  (tekst jednolity z 2010r. Dz. U. Nr 113, poz. 759 ze zm.), zwaną w dalszej części specyfikacji istotnych warunków zamówienia oraz innych dokumentach integralnie związanych ze specyfikacją Ustawą .  

2. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA

Przedmiotem zamówienia jest wykonanie usług szkoleniowych z zakresu rozwoju osobistego oraz edukacyjnego dla 24 osób zagrożonych wykluczeniem społecznym. Osoby te są uczestnikami Projektu ,,Od bierności do samodzielności”. Projekt realizowany jest przez Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Ropie w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Działanie 7.1., Poddziałanie 7.1.1. Przedmiot zamówienia opisany jest szczegółowo w Załączniku Nr 1 do SIWZ.

Opis przedmiotu zamówienia zgodny z nomenklaturą Wspólnego Słownika Zamówień CPV:

80500000-9 – usługi szkoleniowe; 

80570000-0 – usługi szkolenia w dziedzinie rozwoju osobistego

3. INFORMACJA  O PRZEWIDYWANYCH ZAMÓWIENIACH UZUPEŁNIAJĄCYCH

Zamawiający przewiduje możliwość zamówień  uzupełniających, o których mowa w art. 67  ust. 1 pkt  6) Ustawy.

4. TERMIN WYKONANIA  ZAMÓWIENIA

Terminy realizacji przedmiotu zamówienia: do dnia 31.10.2013r. 

5. WYKONAWCY WYKLUCZENI Z UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU PRZETARGOWYM

Wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia  podlegają  Wykonawcy w przypadkach określonych w Ustawie :

wg art. 24 ust. 1 .wyklucza się z postępowania :

1) wykonawców,  którzy wyrządzili szkodę, nie wykonując zamówienia lub wykonując je nienależycie, lub zostali zobowiązani do zapłaty kary umownej, jeżeli szkoda ta lub obowiązek zapłaty kary umownej wynosiły nie mniej niż 5 %wartości realizowanego zamówienia i zostały stwierdzone orzeczeniem sadu, które uprawomocniło się w okresie 3 lat przed wszczęciem postępowania:  

1a)   wykonawców, z którymi dany zamawiający rozwiązał albo wypowiedział umowę w sprawie zamówienia publicznego albo odstąpił od umowy w sprawie zamówienia publicznego, z powodu okoliczności, za które wykonawca ponosi odpowiedzialność, 
jeśli rozwiązanie albo wypowiedzenie umowy albo odstąpienie od niej nastąpiło w okresie 3 lat przed wszczęciem postępowania,  a wartość niezrealizowanego zamówienia wyniosła  5 % wartości umowy;
2) wykonawców, w stosunku do których otwarto likwidację lub których upadłość ogłoszono, 
z wyjątkiem wykonawców, którzy po ogłoszeniu upadłości zawarli układ zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sądu, jeżeli układ nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli  przez likwidację majątku upadłego;

3) wykonawców, którzy zalegają z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, z wyjątkiem przypadków gdy uzyskali oni przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu;

4) osoby fizyczne, które prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku 
z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przeciwko środowisku, przestępstwo przekupstwa,  przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego; 

5) spółki jawne, których wspólnika prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przeciwko środowisku,  przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego; 

6) spółki partnerskie, których partnera lub członka zarządu prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przeciwko środowisku,  przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego; 

7) spółki komandytowe oraz spółki komandytowo-akcyjne, których komplementariusza prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przeciwko środowisku, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego;

8) osoby prawne, których urzędującego członka organu zarządzającego prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przeciwko środowisku,  przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego; 

9) podmioty zbiorowe, wobec których sąd orzekł zakaz ubiegania się o zamówienia, na podstawie przepisów o odpowiedzialności podmiotów zbiorowych za czyny zabronione pod groźbą kary; 

10) wykonawców będących osobami fizycznymi, które prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769) – przez okres 1 roku od dnia uprawomocnienia sie wyroku;

11) wykonawców będących spółka jawna, spółka partnerską, spółka komandytową, spółka komandytowo-akcyjną lub osobą prawną, których odpowiednio wspólnika, partnera, członka zarządu, komplementariusza lub urzędującego członka organu zarządzającego prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca  2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym  wbrew  przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej – przez okres 1 roku od dnia uprawomocnienia sie wyroku. 

wg art. 24 ust. 2 .wyklucza się z postępowania wykonawców, którzy :

1) wykonywali bezpośrednio czynności związane z przygotowaniem prowadzonego postępowania, z wyłączeniem czynności wykonywanych podczas dialogu technicznego , o którym mowa w art. 31a ust. 1, lub posługiwali się w celu sporządzenia oferty osobami uczestniczącymi w dokonywaniu tych czynności, chyba że udział tych wykonawców w postępowaniu nie utrudni uczciwej konkurencji; przepisu nie stosuje się do wykonawców, którym udziela się zamówienia na podstawie art. 62 ust. 1pkt. 2 lub art. 67 ust. 1 pkt.1 i 2;

2) nie wnieśli wadium do upływu terminu składania ofert, na przedłużony okres związania ofertą lub w terminie, o którym mowa w art. 46 ust. 3, albo nie zgodzili się na przedłużenie okresu związania ofertą; 

3) złożyli nieprawdziwe informacje mające wpływ lub mogące mieć wpływ na wynik prowadzonego postępowania;

4) nie wykazali spełniania  warunków udziału w postępowaniu. 

5) należąc do tej samej grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. Nr 50, poz. 331, z późn. zm.). złożyli odrębne oferty lub wnioski o dopuszczenie do udziału w tym samym postępowaniu, chyba, że wykażą, ze istniejące między nimi powiązania nie prowadzą do zachwiania uczciwej konkurencji pomiędzy wykonawcami w postępowaniu o udzielenie zamówienia.  

Oferta Wykonawcy, który został wykluczony zostanie uznana za odrzuconą. 
6. WYKONAWCY DOPUSZCZENI DO UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU

Do niniejszego postępowania przetargowego mogą przystąpić wyłącznie  Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24. ust.1 i ust. 2 Ustawy  oraz  spełniający warunki, o których mowa w art. 22 ust.1 w/w Ustawy oraz pozostałe warunki określone w niniejszej specyfikacji istotnych warunków zamówienia. 

7. WARUNKI  UDZIAŁU  WYKONAWCÓW W POSTĘPOWANIU

A. O udzielnie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące:

1) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania.

Warunek uważa się za spełniony jeżeli wykonawca w opisanym zakresie oświadczy, że posiada zaktualizowany wpis do rejestru instytucji szkoleniowych prowadzony przez Wojewódzki Urząd Pracy, właściwy ze względu na siedzibę instytucji szkoleniowej oraz wpis do rejestru podmiotów prowadzących agencje zatrudnienia, który prowadzi Marszałek Województwa właściwy do siedziby podmiotu prowadzącego działalność gospodarczą.

2) posiadania wiedzy i doświadczenia:

Warunek uważa się za spełniony jeśli wykonawca wykaże się odpowiednim doświadczeniem w realizacji szkoleń i zadań, które są przedmiotem niniejszego zamówienia, tj.:

- wykonał należycie co najmniej 1 szkolenie z zakresu rozwoju kompetencji zawodowych, społecznych, osobowych dla klientów ośrodków pomocy społecznej;

- wykonał należycie co najmniej 1 szkolenie z zakresu przedsiębiorczości lub rachunkowości dla klientów ośrodków pomocy społecznej;

- wykonał należycie co najmniej 1 szkolenie z zakresu sprzedawcy i obsługi kasy fiskalnej dla klientów ośrodków pomocy społecznej;

- wykonał należycie co najmniej 1 szkolenie z zakresu kosmetycznego dla klientów ośrodków pomocy społecznej;

- wykonał należycie co najmniej 1 szkolenie z zakresu florystyki i projektowania ogrodów przydomowych dla klientów ośrodków pomocy społecznej;

- wykonał należycie co najmniej 1 szkolenie z zakresu gastronomicznego dla klientów ośrodków pomocy społecznej;

- wykonał należycie co najmniej 1 szkolenie z zakresu turystycznego dla klientów ośrodków pomocy społecznej;

- wykonał należycie co najmniej 1 szkolenie z udziałem doradcy zawodowego dla klientów ośrodków pomocy społecznej;
- wykonał należycie co najmniej 1 szkolenie z udziałem psychologa dla klientów ośrodków pomocy społecznej;
- wykonał należycie co najmniej 1 szkolenie z udziałem certyfikowanego trenera NLP (programowanie neurolingwistyczne) dla klientów ośrodków pomocy społecznej;
- wykonał należycie co najmniej 1 szkolenie z udziałem prawnika dla klientów ośrodków pomocy społecznej;
Powyższe wymagania wynikają z programu szkoleń, który wskazano w Załączniku nr 1. Nie spełnienie wymagań oznacza brak wymaganego doświadczenia.

W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, każdy 
z warunków o których mowa powyżej, musi być spełniony co najmniej przez jednego z tych Wykonawców albo przez wszystkich Wykonawców wspólnie.

3) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi 
do wykonania zamówienia, 

Wykonawca może polegać na wiedzy  doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów,  niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić zamawiającemu, iż będzie dysponował osobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, 
w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia. 

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej. 
Znajduje się w sytuacji ekonomicznej i finansowej umożliwiającej realizację zamówienia.
B. Na potwierdzenie spełniania warunków udziału w postępowaniu Zamawiający wymaga złożenia przez Wykonawcę w ofercie oświadczeń, dokumentów szczegółowo wymienionych 
i opisanych w punkcie 14 niniejszej specyfikacji .
C. Zamawiający dokona oceny spełnienia ww. warunków poprzez badanie – sprawdzenie złożonych przez Wykonawcę w ofercie dokumentów, oświadczeń informacji, opracowań. Przystępując do przetargu Wykonawca zobowiązany jest dołączyć do oferty właściwie wypełnione i podpisane formularze ofert i załączniki oświadczeń do oferty oraz wszystkie dokumenty i opracowania wymagane przez Zamawiającego i wymienione w punkcie 
14 niniejszej Specyfikacji. 

8. INFORMACJE

1. Każdy Wykonawca może złożyć w niniejszym postępowaniu tylko jedną ofertę.

2. Nie dopuszcza się składania ofert częściowych.

3. Zamawiający nie dopuszcza możliwości złożenia oferty wariantowej.

4. Zamawiający nie przewiduje wymagań o których mowa  w art.  29 ust. 4 ustawy  Prawo Zamówień Publicznych.

5. Zamawiający nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zamówienia. 

6. Wykonawcy zobowiązani są przedstawić ofertę zgodnie z wymaganiami określonymi 
w niniejszej specyfikacji istotnych warunków zamówienia . 

7. Przedstawienie propozycji rozwiązań alternatywnych lub wariantowych nie będzie brane pod uwagę i spowoduje odrzucenie oferty. 

8. Dopuszcza się składanie oferty wspólnej dwóch lub kilku Wykonawców np. przez Konsorcjum na zasadach określonych w art. 23 ustawy.

9. Wykonawca może przed upływem terminu do składania ofert zmienić lub wycofać ofertę.

9. KOSZT ZŁOŻENIA OFERTY

Wykonawca ponosi wszystkie koszty związane z przygotowaniem i przedłożeniem swojej oferty niezależnie od wyniku postępowania przetargowego z zastrzeżeniem treści art. 93. ust.4 Ustawy.

10.  UNIEWAŻNIENIE POSTĘPOWANIA PRZETARGOWEGO

Zamawiającemu przysługuje prawo unieważnienia postępowania przetargowego  w przypadkach określonych art. 93  Ustawy.
11. OŚWIADCZENIE ZAMAWIAJĄCEGO W SPRAWIE ZEBRAŃ WYKONAWCÓW

Zamawiający oświadcza, że nie zamierza zwołać zebrań (nia) Wykonawców w sprawach dotyczących przedmiotu niniejszego postępowania przetargowego.

12. ZAWARTOŚĆ DOKUMENTACJI  PRZETARGOWEJ UDOSTĘPNIANEJ PRZEZ  ZAMAWIAJĄCEGO

1. Zestaw dokumentacji przetargowej udostępnianej na zasadach określonych w art. 42 .ust. 1 oraz ust. 2 Ustawy Wykonawcom przez Zamawiającego obejmuje dokumenty wymienione poniżej, jak również ewentualne późniejsze uzupełnienia, uzgodnienia i wyjaśnienia do specyfikacji istotnych warunków zamówienia oraz odpowiedzi na pytania Wykonawców.
2. Ogłoszenie o zamówieniu zostało zamieszczone w Biuletynie Zamówień Publicznych w dniu 28.06.2013 r. Nr ogłoszenia: 127675 - 2013 na tablicy ogłoszeń w siedzibie Zamawiającego i stronie internetowej www.ropa.iap.pl
3. Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia wraz z załącznikami: formularze oferty, załączniki oświadczeń, projekt umowy.

13. OBOWIĄZEK ZAPOZNANIA SIĘ Z TREŚCIĄ DOKUMENTÓW PRZETARGOWYCH

Na każdym z Wykonawców spoczywa obowiązek zapoznania się z treścią wszystkich materiałów składających się na dokumenty przetargowe. Oferty sporządzone niezgodnie z wymaganiami ustawowymi oraz warunkami określonymi w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia zostaną odrzucone na podstawie art. 89 ustawy.
14.  INFORMACJA O OŚWIADCZENIACH I DOKUMENTACH, KTÓRE MAJĄ DOSTARCZYĆ WYKONAWCY NA POTWIEDZENIE SPEŁNIENIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIA (KOMPLETNOŚCI OFERTY)
Oferta przedłożona przez Wykonawcę winna być sporządzona w języku polskim zgodnie z niniejszą specyfikacją oraz jej integralnymi załącznikami stanowiącymi komplet dokumentacji przetargowej, powinna obejmować kompletny przedmiot zamówienia.

Oferta winna  zawierać wszystkie wymagane dokumenty i oświadczenia, właściwie podpisane i opieczętowane przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy:

a. Wypełniony czytelnie, podpisany i opieczętowany Formularz oferty nr 2 zawierający:
b. cenę ofertową netto, podatek VAT, cenę ofertową brutto za wykonanie całości przedmiotu zamówienia,

c. termin zakończenia realizacji przedmiotu zamówienia,

d.  oświadczenie Wykonawcy o zapoznaniu się z warunkami zamówienia i  przyjęciu  ich bez zastrzeżeń ,

e. akceptację o przyjęciu bez zastrzeżeń warunków umowy i zobowiązań Wykonawcy zawartych w SIWZ oraz w innych dokumentach integralnie związanych z SIWZ,

1. Wypełniony czytelnie, podpisany i opieczętowany Formularz oferty nr 3 zawierający dane Wykonawcy, 

2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia i spełnienia warunków udziału w postępowaniu. 
a. Aktualny odpis z właściwego rejestru jeśli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru, 
wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert, 
a w stosunku do osób fizycznych oświadczenie w zakresie  art. 24 ust. 1 pkt  2 ustawy. 
b. Oświadczenie, że Wykonawca posiada aktualny wpis do rejestru instytucji szkoleniowych prowadzony przez wojewódzki urząd pracy, właściwy ze względu na siedzibę Wykonawcy według wzoru stanowiącego załącznik nr 7 do niniejszej specyfikacji. 

c. W przypadku wykonawców ubiegających się o udzielenie zamówienia wspólnie oświadczenie składa każdy wykonawca, warunek musi być spełniony przez każdego wykonawcę indywidualnie.

d. Oświadczenie, że Wykonawca posiada aktualny wpis do rejestru podmiotów prowadzących agencje zatrudnienia, który prowadzi Marszałek Województwa właściwy do siedziby podmiotu prowadzącego działalność gospodarczą – według wzoru stanowiącego załącznik nr 7 do niniejszej specyfikacji;

e. Oświadczenie z art., 22 i 24 ustawy o treści zgodnej z załącznikiem nr 5 do niniejszej specyfikacji. 

3. W celu potwierdzenia, że Wykonawca posiada niezbędną wiedzę oraz doświadczenie, jest zobowiązany do złożenia w ofercie następujących dokumentów i oświadczeń : 
- zaświadczenia/referencje wystawione przez OPS, że Wykonawca wykonał należycie co najmniej 1 szkolenie z zakresu rozwoju kompetencji zawodowych, społecznych, osobowych dla klientów ośrodków pomocy społecznej;

- zaświadczenia/referencje wystawione przez OPS, że Wykonawca wykonał należycie co najmniej 1 szkolenie z zakresu przedsiębiorczości lub rachunkowości dla klientów ośrodków pomocy społecznej;

- zaświadczenia/referencje wystawione przez OPS, że Wykonawca wykonał należycie co najmniej 1 szkolenie z zakresu sprzedawcy i obsługi kasy fiskalnej dla klientów ośrodków pomocy społecznej;

- zaświadczenia/referencje wystawione przez OPS, że Wykonawca wykonał należycie co najmniej 1 szkolenie z zakresu kosmetycznego dla klientów ośrodków pomocy społecznej;

- zaświadczenia/referencje wystawione przez OPS, że Wykonawca wykonał należycie co najmniej 1 szkolenie z zakresu florystyki i projektowania ogrodów przydomowych dla klientów ośrodków pomocy społecznej;

- zaświadczenia/referencje wystawione przez OPS, że Wykonawca wykonał należycie co najmniej 1 szkolenie z zakresu gastronomicznego dla klientów ośrodków pomocy społecznej;

- zaświadczenia/referencje wystawione przez OPS, że Wykonawca wykonał należycie co najmniej 1 szkolenie z zakresu turystycznego dla klientów ośrodków pomocy społecznej;

- zaświadczenia/referencje wystawione przez OPS, że Wykonawca wykonał należycie co najmniej 1 szkolenie z zakresu z udziałem doradcy zawodowego, dla klientów ośrodków pomocy społecznej. Do każdego zaświadczenia/referencji Wykonawca dołączy polski certyfikat/dyplom uzyskania kompetencji doradcy zawodowego, trenera który prowadził szkolenie będące przedmiotem referencji;
- zaświadczenia/referencje wystawione przez OPS, że Wykonawca wykonał należycie co najmniej 1 szkolenie z udziałem psychologa, dla klientów ośrodków pomocy społecznej. Do każdego zaświadczenia/referencji Wykonawca dołączy polski certyfikat/dyplom uzyskania kompetencji psychologa, trenera który prowadził szkolenie będące przedmiotem referencji;
- zaświadczenia/referencje wystawione przez OPS, że Wykonawca wykonał należycie co najmniej 1 szkolenie z udziałem certyfikowanego trenera NLP (programowanie neurolingwistyczne), dla klientów ośrodków pomocy społecznej. Do każdego zaświadczenia/referencji Wykonawca dołączy polski certyfikat/dyplom uzyskania kompetencji trenera NLP, trenera który prowadził szkolenie będące przedmiotem referencji;
- zaświadczenia/referencje wystawione przez OPS, że Wykonawca wykonał należycie co najmniej 1 szkolenie z udziałem prawnika, dla klientów ośrodków pomocy społecznej. Do każdego zaświadczenia/referencji Wykonawca dołączy polski certyfikat/dyplom uzyskania kompetencji prawniczych, trenera który prowadził szkolenie będące przedmiotem referencji;
 - aktualny Certyfikat potwierdzający stosowanie systemu zarządzania jakością i spełniania wymagań PN-EN ISO 9001:2009 w zakresie – organizowania i realizacji usług szkoleniowych i edukacyjnych, zgodny z IAF i PCA

Wypełniony czytelnie, podpisany i opieczętowany Formularz oferty nr 4 –  informacja o częściach zamówienia zleconych podwykonawcom.

5. W celu potwierdzenia, że Wykonawca znajduje się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia Wykonawca jest zobowiązany do złożenia w ofercie następujących dokumentów i oświadczeń :
-  Oświadczenie  o treści zgodnej z załącznikiem nr 5 do SIWZ.

6. Jeżeli wykonawca należy do grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16.02.2007r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. Nr. 50, poz. 331 z późn. zm.) wraz z ofertą składa listę podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 2 pkt. 5. Wówczas z formularza ofertowego nr 1 należy wykreślić pkt 6) – oświadczenie o nie przynależności  do żadnej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16.02.2007r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. Nr. 50, poz. 331 z późn. zm.). Jeżeli wykonawca wykazując spełnianie warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 Ustawy polega na zasobach innych podmiotów na zasadach określonych w art. 26 ust 2b Ustawy, a podmioty te będą brały udział w realizacji części zamówienia, Zamawiający żąda by wykonawca przedstawił w odniesieniu do tych podmiotów dokumenty wymienione w pkt.  3 niniejszej specyfikacji. W przypadku wspólnego ubiegania się o udzielenie zamówienia przez dwóch lub więcej Wykonawców oceniane będzie łącznie ich doświadczenie i sytuacja ekonomiczna i finansowa – w tym celu dokumenty ma obowiązek złożyć ten, lub Ci Wykonawcy, którzy w imieniu wszystkich wykazywać będą spełnienie tego warunku. Dokumenty, o których mowa w niniejszej specyfikacji istotnych warunków zamówienia mogą być złożone w formie oryginału lub kserokopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę.

15. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI

1. Zamawiający dopuszcza porozumiewanie się z Wykonawcami tylko w formie pisemnej.

2. Wszelkie dokumenty, oświadczenia itp. składane przez Wykonawcę muszą posiadać formę pisemną.

3. Dopuszcza się porozumiewanie za pomocą e-mail, przy czym dokumenty przesłana w tej formie muszą niezwłocznie być dostarczone osobiście lub za pośrednictwem poczty w formie papierowej. Strona, która otrzymuje dokumenty lub informacje e- mail zobowiązana jest na żądanie strony przekazującej dokument lub informację do niezwłocznego potwierdzenia ich otrzymania – na podstawie art. 27 ust. 2 PZP.
4. Wykonawcy mogą zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienia treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Zamawiający jest zobowiązany udzielić niezwłocznie wyjaśnień, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert - pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert.

5. Zamawiającemu przysługuje prawo, w szczególnie uzasadnionych przypadkach, w każdym czasie przed upływem terminu do składania ofert zmodyfikować treść specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Dokonaną w ten sposób modyfikację przekazuje się niezwłocznie wszystkim wykonawcom, którym przekazano specyfikację istotnych warunków zamówienia oraz umieści ją na stronie  internetowej na której specyfikacja jest udostępniona.  

6. Jeżeli w wyniku zmiany treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia nieprowadzącej do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu jest niezbędny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiający przedłuży termin składania ofert i poinformuje o tym wykonawców, którym przekazano specyfikacje istotnych warunków zamówienia oraz zamieści informację na stronie internetowej, na której specyfikacja jest udostępniana.  

16.  OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI

Zamawiający upoważnia  do kontaktowania się z Wykonawcami następujące osoby:  Janusz Konior:    e-  mail: jkonior5@wp.pl
17. WADIUM

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium.

18. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ

Składający ofertę pozostaje nią związany przez okres 30 dni kalendarzowych od daty upływu terminu składania ofert. 

19. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY – FORMA OFERTY, TREŚĆ OFERTY

1. Oferta winna być sporządzona i złożona pod rygorem nieważności w formie pisemnej. Oferta winna być napisana w języku polskim, pismem maszynowym, komputerowym lub w inny niezmazywany sposób i podpisana przez osobę lub osoby we właściwy sposób upoważnione do podpisania oferty w imieniu Wykonawcy zgodnie z formą reprezentacji Wykonawcy określoną w rejestrze handlowym lub innym dokumencie, właściwym dla formy organizacyjnej firmy Wykonawcy. Treść oferty musi odpowiadać treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Forma i treść składanej oferty winna odpowiadać załączonym do Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia formularzom oferty i załącznikom oświadczeń do oferty. Wielkość załączonych do niniejszej specyfikacji formularzy ofert i załączników oświadczeń do oferty może zostać zmieniona przez Wykonawcę, przy zachowaniu układu graficznego, treści formularzy, załączników oświadczeń  i opisów poszczególnych wierszy oraz kolumn.

2. Oferta winna zawierać datę jej sporządzenia oraz podstawowe dane o Wykonawcy: nazwę firmy, dokładny adres, numery telefonów i e-mail, nazwiska i imiona osób upoważnionych do występowania w imieniu Wykonawca, status prawny. 

3. W przypadku gdy Wykonawcę reprezentuje pełnomocnik, do oferty musi być załączone aktualne pełnomocnictwo określające zakres uprawnień do podejmowania czynności prawnych, podpisane przez osoby reprezentujące osobę prawną lub fizyczną. 

4. W przypadku złożenia kserokopii, pełnomocnictwo musi być potwierdzone za zgodność z oryginałem przez osoby udzielające pełnomocnictwa. 

5. Zaleca się, aby strony oferty były ponumerowane i podpisane przez osoby upoważnione do podpisania oferty.
6. Wszystkie strony oferty winny być zespolone w sposób uniemożliwiający wysunięcie się strony.
7. Ewentualne poprawki w ofercie winny być czytelnie naniesione i podpisane przez Wykonawcę.

8. Oferta winna zawierać wszystkie dokumenty, oświadczenia, informacje itp. wyszczególnione w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia  w pkt. 14.

9. Oferty należy składać w  opakowaniach odpowiednio zapieczętowanych w sposób gwarantujący zachowanie poufności treści oferty oraz jej nienaruszalność do czasu otwarcia ofert z następującym opisem:
Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Ropie
38-312 Ropa 733
Oferta na: przetarg nieograniczony na usługi szkoleniowe dla Beneficjentów Projektu „Od bierności do samodzielności” w Gminie Ropa 

(nie otwierać przed 8 lipca 2013 r.  godz. 9.45)
20.  MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA OFERT

Ofertę należy złożyć w siedzibie Zamawiającego: Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Ropie 38-312 Ropa 733, pok. Nr 17 (parter budynku urzędu gminy Ropa)
nie później niż do dnia 8 lipca 2013 r. do godziny 9.30. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane i zostaną zwrócone Wykonawcom zgodnie z art. 84.2 ustawy PZP.

21. OFERTY ZAMIENNE I WYCOFANIE OFERTY

Każdy Wykonawca przed upływem terminu do składania ofert może: zmienić swoją ofertę, wycofać swoją ofertę.
22. MIEJSCE I TERMIN OTWARCIA OFERT

1. Otwarcie złożonych ofert nastąpi w dniu  8 lipca 2013 r.  o godz. 9.45 w siedzibie Zamawiającego Sala Obrad pok nr 15 (parter budynku urzędu gminy Ropa) w obecności Wykonawców, którzy zechcą uczestniczyć  w posiedzeniu otwarcia ofert. W przypadku nieobecności Wykonawcy na posiedzeniu otwarcia ofert, Zamawiający prześle informacje, o których mowa w § 86  ust. 3 i 4  ustawy  Prawo zamówień publicznych, na pisemny wniosek Wykonawcy.  

2.  Otwarcie ofert jest jawne .

23. SPOSÓB OBLICZANIA CENY OFERTOWEJ

1. Wykonawca określi cenę oferty brutto, która stanowić będzie wynagrodzenie za realizację całego przedmiotu zamówienia, podając ją w zapisie liczbowym i słownie z dokładnością do grosza (do dwóch miejsc po przecinku).

2. Cena ofertowa brutto musi obejmować pełne wykonanie przedmiotu zamówienia określonego w niniejszej specyfikacji (w tym wszystkie podatki np. podatek VAT).

3. Cena ofertowa brutto musi obejmować wszystkie bezpośrednie koszty wykonania zamówienia oraz koszty, których poniesienie niezbędne jest dla prawidłowego wykonania przedmiotu umowy.

4. Cena podana w ofercie zostanie ustalona na okres ważności umowy i nie będzie podlegała zmianom w okresie jej trwania. 

5. Do oceny ofert będzie brana cena brutto.

24.  INFORMACJE DOTYCZĄCE WALUT OBCYCH

Zamawiający informuje , że rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone wyłącznie w polskich złotych (PLN) .

25.  KRYTERIA WYBORU OFERTY

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie się kierował kryterium:

 Jedynym kryterium jest cena brutto – znaczenie 100%  
1. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, z najniższą ceną ofertową tj. ceną brutto określoną w Formularzu oferty.

2. W przypadku gdy zostaną złożone oferty o tej samej cenie, co uniemożliwiałoby Zamawiającemu dokonanie wyboru najkorzystniejszej oferty, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty do złożenia w terminie określonym  przez Zamawiającego ofert dodatkowych. 

26. ODRZUCENIE OFERTY

Oferta podlega odrzuceniu zgodnie z art. 89 Ustawy  jeżeli: 

1. Jest niezgodna z ustawą; 

2. Jej treść nie odpowiada treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia, z zastrzeżeniem art. 87 ust. 2 pkt 3;

3.  Jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów  o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

4. Zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia;

5. Została złożona przez wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia ,

6. Zawiera błędy w obliczeniu ceny 

7. Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doręczenia zawiadomienia nie zgodził się na poprawienie omyłki, o której mowa w art. 87 ust.2 pkt 3;

8. Jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów.

27. RAŻĄCO NISKA CENA

Zamawiający dokona oceny czy oferta zawiera rażąco niską cenę wg zasad określonych w art. 90 Ustawy.
28. OGŁOSZENIE O WYBORZE OFERTY

Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi wszystkich Wykonawców, którzy złożyli oferty podając informacje wymienione w art. 92 ustawy prawo zamówień publicznych.  

29. ZABEZPIECZENIE UMOWY

Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

30. ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

1. Zamawiający wymaga aby Wykonawca zawarł z nim umowę w sprawie zamówienia publicznego na warunkach i ściśle wg treści  zawartej we wzorze umowy stanowiącej integralną część specyfikacji istotnych warunków zamówienia stanowiącą załącznik nr 6 do SIWZ. . 

2. W związku z art. 144 Ustawy PZP Zamawiający informuje, że zmiana istotnych postanowień w zawartej umowie w stosunku do treści oferty, może nastąpić w następujących przypadkach, których nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, a w szczególności:
- zmianie uległy przepisy prawne istotne dla realizacji przedmiotu umowy

- zmiany osób reprezentujących Strony  w umowie,

- zmian teleadresowych Stron umowy określonych w umowie,

- zmianie uległy stawki podatku VAT,

- wystąpienia okoliczności, których nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy w tym zmiany we wniosku o dofinansowanie projektu „Praca Twoją Szansą”, lub gdy te zmiany są korzystne dla zamawiającego,

- zmiana terminu zakończenia umowy. 

Warunkiem zmiany umowy jest spisanie Aneksu do umowy.  

31. ŚRODKI OCHRONY PRAWNEJ

Środki ochrony prawnej przysługują Wykonawcom oraz innym osobom których interes prawny w uzyskaniu zamówienia doznał lub może doznać uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów Ustawy  wg zasad  przewidzianych  w Dziale VI .

32. ZAWARCIE UMOWY

Wykonawca obowiązany jest zawrzeć umowę na warunkach niniejszego postępowania przetargowego.  

ZAŁĄCZNIKI do niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia stanowiące jej integralną część:

1. Załącznik nr 1 – Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia

2. Załącznik nr 2 – Formularz oferty

3. Załącznik nr 3  - Dane wykonawcy

4. Załącznik nr 4 – Informacja o podwykonawcach  

5. Załącznik nr 5 – Oświadczenie z art. 22 oraz 24.1 i 24.2 ustawy PZP
6. Załącznik nr 6 – Projekt umowy

7. Załącznik nr 7 – Oświadczenie 
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